ATA DA ASSEMBLEIA GERAL __________________________ (necessário escrever se a assembleia é ordinária ou extraordinária)
       DOS CONDÔMINOS DO EDIFÍCIO ______________________.                                                             
Aos __________ dias do mês de ____________ do ano de dois mil e _______ (___/___/____), às ________horas e _______minutos (  ___h__min ) em segunda chamada, com o comparecimento dos condôminos, realizou-se a Assembleia Geral _________________ (necessário escrever se a assembleia é ordinária ou extraordinária) do Edifício ___________________________________, CNPJ: ___________________, situado à rua __________________________, bairro _________________, cidade de __________________, estado de Minas Gerais, CEP____________________.  
Verificado o quórum regular, foram instalados os trabalhos pelo síndico _______________________, CPF: _______________, residente e domiciliado à rua _______________________, número: _______, unidade: ______, bairro: _______________, cidade de ____________________, estado de Minas Gerais, CEP________________, que assumiu a presidência da reunião e convidou o Sr. ______________________________,  CPF: _____________________, para secretariar.
O presidente convidou o secretário para ler o edital de convocação, enviado para todos os condôminos, expedido em ______________________ (____/____/_____), e esclareceu aos senhores condôminos, convocados para esta Assembleia, que devem deliberar a respeito da ordem do dia anunciada a saber: 
1) Prestação de contas
2) Eleição do síndico
3) ………………………..
Discussão e deliberação:
1) Prestação de contas: (inserir breves considerações sobre a matéria) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Deliberação: Foi votado e aprovado, por ________________, __________________________________________________________________________.
2) Eleição do síndico: (inserir breves considerações sobre a matéria e indicação dos canditados) ……………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………
Deliberação: Foi votado e eleito, por unanimidade, com ______ votos e nenhum contra/nenhuma abstenção, como síndico do Condomínio ____________________________, CNPJ: ___________________, o Sr. ____________________________, CPF: __________________, RG: _______________, residente na rua ________________________, número ______, apartamento _____, bairro _________________, cidade de __________________, estado de _______________, CEP: ________________. O mandato do síndico eleito será de _____ (_____) ano, iniciando em _____/______/______ (______ (dia) de _________ (mês) de dois mil e vinte e _____) e encerrando em _____/______/______ (______ (dia) de ______ (mês) de dois mil e vinte e _____). 
3)__________________________________:_______________________________________________________________________________________________________________________________. 
Deliberação: Foi votado e aprovado, por ________________, __________________________________________________________________________.
Nada mais havendo para tratar, o presidente ________________________________ agradeceu o comparecimento dos condôminos e encerrou a reunião, a qual eu, ______________________________ lavrei a presente ata, que foi lida, assinada pelo presidente, por mim, que secretariei, e pelos condôminos que o desejarem.
                                     ________________________, _______ de ____________ de ______.
                                          Cidade                                      dia               mês                   ano
___________________________                          _________________________________
Presidente – CPF:                                                   Secretário – CPF:
